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Verbale prova di evacuazione del 11.12.2024 
 

PROVA DI EVACUAZIONE 

Istituto I.I.S. “Morante – Ginori Conti” Plesso “Nicolodi” 

Data 11.12.2024 Emergenza simulata Incendio 

Osservatori presenti: 
RSPP – Arch. Paola Signori 

ASPP – Arch. Marinella Marinelli 

Responsabile gestione dell’emergenza: 
RSPP – Arch. Paola Signori 

 
In data odierna è stata effettuata la prova di emergenza ed evacuazione, in ottemperanza all’obbligo di 
applicazione del Piano d’Emergenza, D.M. 10/03/98, D.Lgs. 81/08 e s.m.i.  
L’emergenza ha interessato la parte del piano terra dell’edificio occupata dalla succursale “Operatore del 
benessere”.  
Sono stati coinvolti tutti gli studenti presenti nei vari locali dell’Istituto e tutto il personale docente e non 
docente presente nell’Istituto. 
Non erano presenti le classe terze, perché impegnate nello stage, né persone esterne (esperti e genitori). 
 
Classi 
evacuate 
n. 

Alunni 
coinvolti 
n. 
 

D.S. Docenti 
coinvolti n. 

Educatori 
coinvolti 
n. 

Collaboratori 
scolastici 
coinvolti n. 

Assistenti 
tecnici 
coinvolti n. 

Assistenti 
amministrativi 
coinvolti n. 

Persone 
esterne 
n. 

7 108 -- 16 (10 con 
le classi e 
6 in altri 
spazi) 

-- 4 -- -- --  

Totale persone presenti 128 

Totale persone evacuate 128 

 
Si evidenzia che la prova di evacuazione è stata effettuata durante la quarta ora. È stata scelta la quarta 
ora, cioè una delle ore centrali, perché nell’edificio scolastico è presente un elevato numero di persone.   
 
Ora inizio emergenza 11.07 Ora fine emergenza 11.16 

Durata prova emergenza 9 minuti  Durata evacuazione  4 minuti e 10 secondi 

 

Descrizione dell’emergenza e dell’evacuazione 

L’emergenza simulata è stata “l’incendio”, che si è stabilito essersi sviluppato nella stanza dei docenti, un 
ambiente posto lungo il corridoio d’ingresso.  
Il segnale di inizio dell’emergenza è stato dato con tre suoni prolungati di campanella (15’’ primo squillo, 5’’ 
intervallo, 15’’ secondo squillo, 5’’ intervallo, 15’’ terzo squillo).  Si è utilizzata la campanella (il cui suono 
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talvolta non viene udito in tutti gli ambienti), perché il suono della tromba da stadio avrebbe disturbato e 
allarmato le persone presenti agli altri piani dell’edificio. 
Oltre all’evacuazione di tutte le persone presenti in Istituto al momento della simulazione dell’emergenza, la 
squadra di emergenza si è attivata per: 

 controllare che tutti i locali dell’Istituto fossero stati evacuati dal personale presente; 
 fare l’appello delle persone evacuate presenti nei punti di raccolta; 
 verificare con quali modalità gli studenti e i docenti hanno affrontato la simulazione di emergenza; 

 raccogliere elementi nei punti di raccolta da parte dei responsabili dei punti; 
 dichiarare il termine dell’emergenza. 
 
Non Conformità riscontrate Azione di miglioramento 

Lungo i percorsi per raggiungere le uscite di 
sicurezza si sono verificate situazioni che 
hanno determinato difficoltà nell’evacuazione? 

□ Sì  
 

■ No  

Il segnale di allarme è stato udito in tutti 
i locali dell’Istituto? 

□ Sì  ■ No Il segnale di allarme utilizzato è stato il suono 
della campanella. 
Non è stato udito dalla classe 4F, che si 
trovava nell’aula 220 ed è stata avvisata da 
una collaboratrice scolastica.  

I componenti della squadra di 
emergenza hanno adempiuto agli 
incarichi a loro assegnati? 

■ Si  □ No  

L’evacuazione è avvenuta secondo le 
indicazioni del piano di emergenza? 

□ Sì  
 

■ No Non è stata rispettata la prescrizione di 
chiudere la porta dopo l’uscita della classe. 
Un docente, prima di uscire dall’edificio, non 
ha ritirato il modulo di evacuazione, che era 
presente e ben visibile all’interno di ogni aula o 
laboratorio; ha quindi ritirato e compilato il 
modulo solo in un secondo momento.  
Si consiglia di potenziare l’opera di 

sensibilizzazione dei docenti, che non 
sempre mettono in pratica in modo corretto i 
compiti loro assegnati. 

La segnaletica di sicurezza che indica i 
presidi di sicurezza ed i percorsi per 
raggiungere le uscite di sicurezza risulta 
facilmente visibile? 

■ Sì  □ No  

I punti di raccolta esterni sono stati raggiunti 
senza difficoltà? 

■ Sì  □ No Si segnala che la prima classe in uscita 
insieme alla propria docente si è fermata 
davanti al cancellino in ferro che separa l’area 
esterna di pertinenza della scuola dell’infanzia, 
che ha sede al piano seminterrato, dal 
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Nonostante questo e nonostante l’impegno profuso dall’ASPP, viene evidenziata la poca attenzione nei 
confronti di quanto attiene alla sicurezza da parte di alcuni docenti e di alcuni studenti. 
  
Si ribadisce l’utilità di adottare la seguente procedura: la nota informativa delle procedure e delle mansioni 
che sia gli insegnanti che i collaboratori scolastici che il restante personale ATA devono adottare durante 
eventuali emergenze deve essere allegata al contratto di lavoro e consegnata a tutti i lavoratori, con 
ricevuta firmata di presa visione ed accettazione delle procedure.  
 
Al termine della prova di evacuazione è stato redatto il presente verbale riportante le difformità riscontrate e 
le azioni di miglioramento da attuare. 
 
Firenze, 11.12.2024 
 
Dirigente Scolastico RSPP ASPP 
Laura Giannini 
 
 
 

Arch. Paola Signori Arch. Marinella Marinelli 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

 


