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   A tutte le famiglie 
A tutti gli studenti/esse 

P.C ai docenti 
Istituto MORANTE GINORI 

 
 

OGGETTO: GESTIONE DELLE ASSENZE DA PARTE DEI GENITORI/TUTORI/STUDENTI MAGGIORENNI 
 

Si comunica che ai fini della corretta gestione delle assenze di studentesse e studenti da parte di 
genitori, tutori, studenti maggiorenni è opportuno seguire le indicazioni riportate nello schema 
allegato. 
Si ricorda che ai fini della validità dell’anno scolastico, è necessario frequentare per almeno il 75% 
del monte ore. Pertanto, se le assenze superano il 25% del monte ore annuale, viene pregiudicata 
l’ammissione allo scrutinio e, di conseguenza, alla classe successiva o all’esame. Le scuole possono 
stabilire, per casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe a questo limite. Le deroghe sono 
previste per assenze documentate e continuative, a condizione che si possa procedere alla 
valutazione degli studenti interessati. 
 
La modulistica per la corretta gestione delle assenze è disponibile sul sito internet  
https://www.elsamorante.edu.it/documento/modulistica-per-le-famiglie/#666-666-modulistica-famiglie-p1 
   

 
La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Laura Giannini 
(copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa predisposta secondo l’articolo 3 del D.lgs 39/1993 e l’articolo 3bis, comma 4bis del Codice 

dell’amministrazione digitale) 
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TIPOLOGIA DI ASSENZA AZIONI DA FARE RIENTRO A 
SCUOLA 

NOTE 

 
 
 

ASSENZE BREVI E 
SALTUARIE 

Giustificare le assenze sul 
registro entro il giorno 
precedente il rientro, precisando 
il motivo dell’assenza 

Occorre 
giustificare le 
assenze.  
Non occorre 
certificato 
medico 

-I certificati medici rilasciati per questo 
tipo di assenze non sono utili ai fini di 
eventuali deroghe 
- In caso di numerose assenze non 
giustificate verrà attivata la procedura 
antidispersione, a cui si rimanda  
https://www.elsamorante.edu.it/wp-
content/uploads/2023/11/VADEMECU
M_antidispersione.pdf 

 
 
 

ASSENZE PROLUNGATE 
PER MOTIVI DI SALUTE 

Comunicare l’assenza alla scuola 
via mail allegando 
documentazione clinica 
(relazione pronto soccorso, 
relazione medica, certificati, ecc).  
Giustificare le assenze sul RE 
indicando motivi di salute 

Occorre 
certificato 
medico che 
dichiari la 
condizione di 
poter riprendere 
la frequenza 

-La comunicazione alla scuola va fatta 
scrivendo a fiis004008@istruzione.it, 
-La documentazione medica non può 
essere consegnata ai docenti. 
-In caso di assenze prolungate non 
giustificate verrà attivata la procedura 
antidispersione prevista dall’Istituto, a 
cui si rimanda  
https://www.elsamorante.edu.it/wp-
content/uploads/2023/11/VADEMECU
M_antidispersione.pdf 

 
ASSENZE PROLUNGATE 
PER MOTIVI DIVERSI DA 

QUELLI DI SALUTE 
 (rientro nel paese di 

origine, partecipazione 
ad attività agonistiche, 

ecc) 

Nel caso di eventi programmati, 
trasmettere alla scuola il modulo 
di richiesta “assenza preventiva” 
Nel caso di eventi non 
programmati, scrivere alla scuola 
fornendo indicazioni in merito ai 
motivi dell’assenza ed ai tempi 
di rientro previsti.  
Giustificare l’assenza sul RE 
indicando il motivo.  

Occorre 
giustificare 
l’assenza sul RE 

La comunicazione alla scuola va fatta 
scrivendo a fiis004008@istruzione.it 
 

TRASFERIMENTI 
ALL’ESTERO O IN ALTRI 
ISTITUTI – RITIRI DALLA 

FREQUENZA 

Comunicare alla scuola, fornendo 
la certificazione d’iscrizione alla 
scuola all’estero, il modello di 
nulla osta o di ritiro 

 La comunicazione alla scuola va fatta 
scrivendo a fiis004008@istruzione.it 
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